MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
GERENCIA MUNICIPAL

*Afio del Buen Servicio al Ciudadanc”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N.° 172 -2017-GM/MDC

Comas, 24 de agosto de 2017

VISTO: E! Informe N.° 2068-2017-3SGL-GAF/MDC, de fecha 14 de agosto de 2017, de la
Subgerencia de Logistica, el Informe N.° 068-2017-SGGP-GPPR/MC, de fecha 22 de agosto
de 2017, de la Subgerencia de Gestion de Procesos, el Informe N.° 418-2017-GPPR/MC, de
fecha 22 de agosto de 2017, de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién, el
Informe N.° 326-2017-GAJ/MC, de fecha 23 de agosto de 2017, de |a Gerencia de Asuntos
Juridicos; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucion, sefiaia que los Organos de Gobierno Local son las
Municipalidades Provinciales y Distritales, las cuales tienen autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia; lo cual es concordante con lo dispuesto en et
Articulo |1 del Titulo Preliminar de la Ley Crgéanica de Municipalidades — Ley N° 27972 Y que
dicha autonomia radica en fa facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracién con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, la Ley de Contrataciones del Estado, Ley N.° 30225 y modificaciones, tienen por finalidad
establecer normas orientales a maximizar el valor de los recursos publicos que se invierten y a
promover la actuacion bajo el enfoque de gestidon por resultados en las contrataciones de
bienes, servicios y obras, de tal manera que estas se efectien en forma oportuna y bajo las
mejoras condiciones de precio y calidad, permitan el cumplimiento de los fines publicos v
tengan una repercusion positiva en las condiciones de vida de los ciudadanocs;

Que, el articulo 6 del capituio |l de la mencionada Ley, sefiala que los procesos de
cantratacion son organizados por la entidad, como destinatario de los fondos publicos
asignados a la contratacion;

Que, mediante Decreto Supremo N.° 394-2016-EF, se aprueban los procedimientos para el
cumplimiento de metas y la asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora
de la Gestién Municipal del affo 2017 y aprueba otras medidas, modificado ademas mediante
Decreto Supremo N.* 115-2017-EF; en el cual contiene la Meta 21 “Implementacién del control
interno (fase de ejecucion) en los procesos de presupuesto publico y contratacién publica”;

Que, mediante Informe N.° 2068-2017-SGL-GAF/MDC, de fecha 14 de agosto de 2017, Ia
Subgerencia de Logistica, con la finalidad de cumplir con la Implementacion del Sistema de
Control Interno, remite el Proyecto de Directiva “Lineamientos para realizar las Indagaciones en
el Mercado para Determinar el Valor Referencial, para la Emisién y Modificacién de
Reguerimientos, Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia e Inclusién en los
Requerimientos de Estructura Estandarizada para las Consultorias en la Municipalidad Distrital
de Comas”;

Que. en uso de las competencias establecidas en el articulo 79 del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Comas, y de acuerdo a lo sefialado
en la Directiva N.” 002-2016-SGGP-GPPR/MC, “Lineamientos para la formulacion y aprobacion
de Directivas en la Municipalidad Distrital de Comas’, aprobada mediante Resolucién de
Alcaldia N.° 534-2016-A/MDC, de fecha 4 de abril de 2018 la Subgerencia de Gestién de
Procesos, cumplid con analizar el referido proyecto de directiva, emitienda el Informe técnico
N.” 068-2017-SGGP-GPPR/MC, de fecha 22 de agosto de 2017:
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Que, mediante Informe N.°* 418-2017-GPPR/MC, de fecha 22 de agosto de 2017, la Gerencia
de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, en atencién a la propuesta de la directiva en
mencion e informe N.° 068-2017-SGGP-GGR/MC, solicita a la Gerencia de Asuntos Juridicos
emita su opinion legal, a efectos de ser aprobada mediante Resolucién de Gerencia Municipal;

Que, mediante el Informe N.° 326-2017-GAJ/MC, de fecha 23 de agosto de 2017, la Gerencia
de Asuntos Juridicos, emite opinién legal favorable para la aprobacion del presente proyecto de
directiva;

Que, en merito a lo expuesto, y a fin de cumplir con la Meta 21 “Implementacion del control
internc (fase de ejecucion) en los procesos de presupuesto plblico y contratacion publica”, es
necesario emitir la presente resolucion;

Que, de conformidad con las facultades conferidas por el articulo 39 de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N.* 27972 y en uso de las atribuciones conferidas al Gerente Municipal de
conformidad con el articulo 37 del Reglamento de Organizaciones y funciones — ROF de la
Municipalidad de Comas:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva “Lineamientos para realizar las Indagaciones
en e! Mercado para Determinar el Valor Referencial, para la Emision y Modificacién de
Requerimientos, Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia e Inclusion en los
Requerimientos de Estructura Estandarizada para las Consultorias en la Municipalidad Distrital
de Comas”, gue en catorce (14) folios forma parte integrante de la presente resolucion,

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas y
Subgerencia de Logistica el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO: DISPONER a la Gerencia de Informatica, Estadistica y Gobierno
Electrénico proceda a la publicacién de la presente Resolucién en la pagina Web Institucional:
WWW. municomas.qob.pe .

REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA N° 006-2017-SGGP-GPPR/MC

LINEAMIENTOS PARA REALIZAR LAS INDAGACIONES EN EL MERCADO PARA
DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL, PARA LA EMISION Y MODIFICACION DE

REQUERIMIENTOS, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y TERMINOS DE REFERENCIA, E
INCLUSION EN LOS REQUERIMIENTOS DE ESTRUCTURA ESTANDARIZADA PARA LAS

CONSULTORIAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
OBJETIVOS:

Establecer lineamientos que se debe considerar para determinar, a través de
indagaciones y estudios que ofrece el mercado para determinar el valor referencial de
todos los procedimientos de seleccidn que deba convocar la Municipalidad Distrital de
Comas, optimizando la administracion de los recursos publicos en el marco ce los
principios de transparencia economia y eficiencia.

Establecer el procedimiento para que las areas usuarias y técnicas efectien la validacion
de las observaciones formulados por los proveedores con respecto a las Especificaciones
Técnicas y Termincs de Referencia.

Asi mismo se establezca una estructura estandarizada para las consultorias que permita
detallar los componentes o rubros.

ALCANCE:

La presente Directiva es de aplicacion para todo el personal que labora o presta servicios
en la Municipalidad Distrital de Comas, bajo cualquier modalidad de contratacion, que
tengan paricipacion en la elaboracion de los estudios de las posibilidades que ofrece el
mercado para la determinacién del valor referencial de los procedimientos de seleccion

% bajo el ambito de aplicacion de la normativa de Contrataciones del Estado.

El presente documento es de uso cbligatorio para las Gerencias y Subgerencias de la
Municipalidad Distrital de Comas.

BASE LEGAL

3.1. Decreto Legislativo N°® 1272 que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo

3.2. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General

3.3. Ley N° 27972, Ley Organica de Municipatidades.

3.4 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y su modificacion efectuada
mediante Decreto Legislativo N? 1341

3 5. Decreto Supremo N° 058-2017-EF que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225,

Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Suprema N® 350-2015-

EF.

. Ley N” 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

b
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3.7. Ordenanza No 403/MC que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones,
3.8, Estructura Organica y Organigrama de la Municipalidad Distrital de Comas.
3.9. Normas de Control Interno, aprobadas con Resoclucidn de Contraloria General

ND

320-20086.

APROBACION, VIGENCIA Y ACTUALIZACION

La presente directiva es aprobada mediante Resolucién de Gerencia Municipal, su
vigencia es permanente hasta su modificacion por mejoras de simpiificacién o por
actualizacion de nuevas normativas asociadas al procedimiento.

DISPOSICIONES GENERALES:

5.1.

b)

d)

Para efectos de la presente Directiva, se entiende que los siguientes términos
tienen el contenido descrito a continuacién,

Area Usuaria:

Dependencia de la Municipalidad Distrital de Comas cuyas necesidades pretenden
ser atendidas, con determinada contratacién, o que, dada su especialidad y
funciones, canaliza los requerimientes formulados por otras dependencias.

Bases:

Es el documento que contiene el conjuntc de reglas formuladas por la
Municipalidad Distrital de Comas, dende se especifica el objeto del procedimiento,
las condiciones a seguir y los hechos y obligaciones de los participantes, postores
y del futuro contratista en el marco de {a Ley y su Reglamento.

Contratista:
El proveedor que celebra un contrate con la Municipalidad Distrital de Comas, de
conformidad con las disposiciones de la Ley y su Reglamento.

Estudio de Mercado:

Es la Investigacidn y analisis previo de las condiciones de mercado, que realiza la
Subgerencia de Logistica, sobre |la base de las caracteristicas técnicas definidas
por el area usuaria, a fin de evaluar las posibilidades que ofrecen el mercado para
determinar: el valor referencial, la existencia de pluralidad de marcas y/o postores,

la posibilidad de distribuir ta buen pro, evaluacion (de ser el caso), la pertinencia de

realizar ajustes a las caracteristicas y/o condiciones de lo que se va a contratar (de
ser necesario) y otres aspectos necesarios que tengan incidencia en la eficiencia
de la contratacion.
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e) Organo Encargado de {as Contrataciones de la Municipalidad Distrital de
Comas:
Subgerencia de Logistica que realiza las actividades relativas a la gestion de
abastecimiento de la Municipalidad.

f}y Valor referencial;
Se establece en virtud de un estudio de mercado, con el fin de determinar el tipo
de procedimiento de seleccion correspondiente y gestionar la asignacion de los
recursos presupuestales necesarios.

g) Requerimiento:
Sclicitud formal del bien, servicio o consultoria. El documento de requerimiento
contiene la finalidad plblica v los términos de referencia y/o especificaciones
técnicas, para fijar las reglas del procedimiento de seleccion de contratistas, siendo
su determinacion, la principal actividad de la etapa pre contractual.

h) Términos de Referencia:
Descripcion elaborada por la Entidad de las caracteristicas técnicas y de las
condiciones en que se gjecutara la prestacidon de servicios y de consultoria.

i) Especificaciones Técnicas:
Descripcion elaborada por las Gerencias y Subgerencias usuarias de la
, Municipalidad las caracteristicas fundamentales de los bienes a ser contratados y
de las condicicnes en que se ejecutara la prestacion. Puede incluir la descripeion
de los procesos y metodos de produccion de los mismos.

i} Solicitud de Certificacion de Crédito Presupuestal:

Decumente que se entrega la Gerencia de Administracion y Finanzas a la
Subgerencia de Presupuesto para llevar a cabo el tramite de certificacion de
crédito presupuestal.

Certificacion de Crédito Presupuestal:

Documento que expide la Gerencia de Planificacion, Presupuesto vy
Racionalizacion, para hacer constar la existencia de recursos para la adquisicion o
contratacion de bienes y/o servicios.

Partida de Gasto:

Es la parte componente de [a clave presupuestaria que representa elementos
afines integrantes de cada concepto y clasifica las erogaciones de manera
concreta y detallada del bien o servicio que se adquiere, de acuerdo con el objeto
especifice del gasto.

Procedimiento de Seleccion
Es el conjunte de actos administratives, de administracion © hechos

administratives. el cual tiene por objeto la seleccion de la perscna natural o

S1Pavina
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juridica, para la contratacion de bienes, servicios 0 Ia gjecucion de unas obras para
la satisfaccidn de necesidades y de esa manera desarroliar sus actividades y dar
cumplimiento a sus metas vy objetivos.

52. La Subgerencia de Logistica recibird el reguerimiento formulado por las areas
usuarias, de acuerdo a la Directiva que regula su contenido, y en caso de
detectarse el incumplimiento de la misma, se devolvera el requerimiento al area
usuaria con la documentacion remitida, para su revisidn y modificacion respectiva.

5.3. Con el requerimiento completo, la Subgerencia de Logistica de la Municipaiidad
debera verificar si el bien / servicio requerido se encuentra dentro de los catalogos
de Convenio Marco, para lo cual ya no requerird la realizacién del Estudio de
Mercado. Del mismo medo, debera verificar si el bien/servicio se encuentra dentro
de la lista de bienes y servicios comunes a ser convocados mediante subasta
inversa y con ello, contar con una Ficha Técnica aprobada, lo que ameritara utilizar
la Ficha.

54. Tratandose de servicios y/o bienes complejos los requerimientos que conlleven la
ejecucion de prestaciones accesorias tales como mantenimienio capacitacion
reparacion o actividades afines, el area usuaria tomara en cuenta la estructura de
costos respectiva, y de ser el caso, debera evaluar la posibilidad de requerir apoyo
técnico de un tercerc especialista en la materia, con |a finalidad de que se elaboré
la estructura de costos, ser usada como una fuente durante la elaboracion del
estudio de las posibilidades que ofrece el mercado, cargo de la Subgerencia de
Logistica.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

6.1. Respcnsabilidad de la emision y Medificacién de Requernimientos, Especificaciones
Técnicas y Términos de Referencia.

6.1.1. El area usuaria es respcnsable de l|a adecuada formulacion del
requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad
de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
procedimiento de contratacion.

. WDAD
A i )
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\ Vege & 6.1.2. Las especificaciones técnicas, los términos de referencia, asi como los
je—et requisitos de calificacién pueden ser formulados por el 6rgano encargado
de las contrataciones, a solicitud del area usuaria, cuando por la naturaleza.
del objeto de la contratacién dichc érgano tenga conocimiento para ellg.
debiendo tal formulacion ser aprobada por €l area usuaria.

6.1.3. E! requerimiento puede ser modificado para mejorar, actualizar o
perfeccionar las especificaciones iécnicas, los términos de referencia y el
expediente técnico, asi como los requisitos de calificacidn hasta antes de la
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aprobacion del expediente de contratacion, previa justificacién que debe
formar parte de dicho expediente, bajo responsabilidad. Las modificaciones
deben contar con la aprobacion del area usuaria.
6.2. Del Estudio de Mercado, para determinar el Valor Referencial

El Estudio de Mercado se efectuara a través de publicaciones, encartes, avisos en

los periodicos, cotizaciones, proformas, llamadas telefonicas, correo electrénico.,

internet, médulo del SEACE, precios historicos de la Municipalidad y otros.

6.2.1. El Estudio de Mercado

Fuente de informacion

La Subgerencia de Logistica debera elaborar el cuadro comparative de!
estudio del mercado empleando las siguientes fuentes de informacion:

a) Fuente N° 1: Cotizaciones:

La Subgerencia de Logistica solicitara cotizaciones actualizadas a los
proveedores, debiendo tener en cuenta e! rubro o naturaleza del servicio o
bien requerido, incluyendo las opciones mas representativas del mercado.

b} Fuente N° 2: Procedimientos de Contratacion del SEACE

Se revisara contrataciones realizadas por otras Entidades del Sector
Publico, registradas en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado
(SEACE). Para tal efecto, se debera evaluar procedimientos similares y de
ser el caso, se podran efectuar las correcciones que sean necesarias
(adicion de costos de bienes y/o servicios adicionales no considerados,
etc) a fin de poder emplear los valores adjudicados en dichos
procedimientos con buena pro consentida publicada en el SEACE. para su
comparacion con otras fuentes.

c) Fuente N° 3: Precios Histéricos
Se debera consultar contratos anteriores realizados por la Entidad, para tal
efecto, se debera evaluar los alcances de dicha contratos, a fin de emplear

PR los valores contratados en los mismos, para su comparacion con las otras -
S5 o 5 fuentes. Su utifizacion supondra que la Subgerencia de Logistica de ser el
Rt @ i caso use el Factor INEIl, para actualizar su valor al momento de la
ETY L elaboracion del estudio de mercado.

d) Fuente N° 4: Otros
Adicionalmente se podra consultar la siguiente informacién técnica que
conlleve a la aproximacion del costo del bien o servicio a contratar:
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¢+ Estructura de Costos: Remitida por el area usuaria y que contenga
precios actualizacos

o Informes Técnicos: Elaborados por profesionales expertos
independientes, con reconocida experiencia en el tipo de bien o
servicio a contratar.

« informacion de otras instituciones privadas: Recogida a traves
de medio masivos de comunicacion {tales como: diarios de amplia
circulacién), fabricantes, portales Web, paginas amarillas, revistas
especializadas catalogos, entre otros.

6.3. Consideraciones Especiales para la Fuente N° 2: Cotizaciones
Para la fuente correspondiente a las cotizaciones. La Subgerencia de Logistica, al

momento de efectuar las invitaciones para cotizar a los proveedores, debera tener
en consideracion lo siguiente:

a. Se debera solicitar cotizaciones a personas naturales o juridicas gue se
dediquen a actividades materia de la convocatoria, con RUC activo.

b. Se deberan remitir, asunto a la Invitacién a cotizar las especificaciones

. técnicas o términos de referencia proporcionados por el area usuaria.

' c. Se debera indicar expresamente que las cotizaciones a remitir deben incluir
S todos los tributos, seguros transportes, inspecciones, pruebas y de ser el caso,
TR los costos laborales respectivos, conforme a la legislacidn vigente, asi como

cualquier otro concepto que les sea aplicable y que pueda incidir sobre el valor
de los bienes y servicios a contratar.

d. Se debera realizar el seguimiento de las invitaciones enviadas a los
proveedores, desde la confirmacion de la recepcion de las mismas (sello de
recepcion o confirmacién de recepcion via correo electronico), la solucidén de
consultas que pudieran presentarse sobre el requerimiento, en coordinacion
con el area usuaria, hasta la recepcion de las respectivas respuestas.

e. Las cotizaciones de los proveedores deberdn consignar la identificacion de
estos {RUC, direccion, correo etectrénico, teléfono, etc.) y de quien las
suscribe, contener la informacion solicitada y estar debidamente suscrita.

f  Toda la documentacion generada se debera imprimir y adjuntar al informe de!
Estudio de Mercado.

wCAn
LNCid oy (6‘

g. Se podra invitar hasta tres (3) proveedores, salvo casos de inmediata atencion,
y se sustentard en el expediente de la siguiente manera: '

s Sila invitacidn a cotizar se realiza a través de correo electronico, deberan
adjuntar la impresién de los mismos.

« Si son encartes, periddicos o publicaciones, se adjuntara el original o la
copia del mismo.

« Las cotizacicnes o proformas emitidas por los proveedores se adjuntaran
come sustento.
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*+ Si se efectuan llamadas telefonicas, deberan indicar el nombre del
proveedor, fecha, numero de teléfono y nombre de la perscna que atendio
la lamada.

Empleo de Fuentes de Informacidn y Elaboracion de Cuadro Comparativo

La Subgerencia de lLogistica debera elaborar el informe del estudic de
mercado, empleandc los resultados de las fuentes sefialadas en el numeral 6.2
de la presente Directiva.

Se debera incluir un cuadro comparativo en el que se consignara toda la
informacion que sera empleada para la determinacion del valor referencial.

En los casos, en que por naturaleza del bien o servicio exista la imposibilidad
de consultar mas de (01) fuente de informacion, se deberd sustentar tal
situacidn en el citado informe, el cual serd consignado en el respectivo
Resumen Ejecutivo.

Los informes del estudio de las posibilidades que ofrece el mercado para
atender los requerimientos de bienes y servicios seran suscrites por el
Responsable de Contrataciones quien lo elaboro, y debera contener la
conformidad de la Subgerente de Logistica, en su calidad de QOrgano
Encargado de Centrataciones de la Municipalidad.

El Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado que realice el personal de |a
Subgerencia de Logistica, debera contener como minimo la siguiente
informacion:;

Obieto del procedimiento: Denominacién y nimero de procedimiento de
seleccion en el Plan Anual de Contrataciones (PAC).

Analisis de la demanda: Alcance y objetivo de la adquisicion o contratacion.
Analisis de la oferta: La cantidad de proveedores que ofertan un mismo rubro
en el mercado, quienes ofertan el producto o servicio que la empresa necesita,
las condiciones de entrega, los plazos de entrega, servicios adicionales.
Aspectos que pueden servir como factores de evaluacion.

Ajustes a las caracteristicas y/o condiciones de lo que se va a contratar, de ser
el caso.

Firma y sello del responsable de su elaboracién.

El plazo maximo para elaborar el estudio de mercado sera de cinco (05) dias
habiles para el caso de adjudicaciones simplificadas, y de ocho (C8) dias
habiles para las licitaciones publicas y concursos publicos, bajo
responsabilidad, una vez recibido el expediente por el personal designadg y
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tener claramente definidas las especificaciones tecnicas o téerminos de
referencia; casc contrario debera sustentar la demora

6.5. Determinacion del Valor Referencial:

a. La Subgerencia de Logistica de la Municipalidad, teniendo en cuenta lo
regulado en el articulo 21 de la Ley de Contrataciones, podra convenir en
agrupar los requerimientos de bienes/servicios en items, etapas, tramos,
paquetes o lotes, cuando lo considere conveniente,

2 b. La Subgerencia de Logistica calculara el vaior referencial, incluyendo todos los

S " tributos, seguros, transportes, inspeccién, pruebas y de ser el caso, los costos

v L laborales respectivos conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
4] i L concepto que le sea aplicable y que puedan incidir sobre el valor de los bienes
s F y/o servicios a contratar.

c. El valor referencial se determinard en base a la informacién obtenida del
estudio de las fuentes de informacidn indicadas en el numera! 6.2.1. de fa
presente Directiva, utilizandose cualquiera de las siguientes metodologias
Mayor Valor, Menor Valor y Promedio. En todos los casos, en el informe del
estudio del Mercado vy el cuadro comparativo, se debera indicar la metodologia
aplicada, el cual debe incluir por lo menos dos (02} fuentes.

‘ ‘ d. En los procedimientos de seleccidn convocados segun relacién items, el valor
referencial del conjunto se determinara en funcién de la sumatoria de los
valores referenciales de cada une de los items considerados, debiendo
especificar en las Bases tanto el valor referencial de los items como el valor
referencial del procedimiento de seleccion.

e. El valor Referencial para el caso de ejecucidn de las Obras sera e monto del
presupuesto de obra establecido en el Expediente Técnico.

f. La antigitedad del valor referencial para el caso de bienes, servicios y obras
sera establecida en el articulo 12 del Reglamento de la Ley de Contrataciones.

g. El estudio de mercado, debe indicar los criterios, procedimiento y/o
metodologia utilizados, a partir de las fuentes previamente identificadas, para
determinar el valor referencial.

n. Solo en el caso que resulte desierto un procedimiento de seleccicn y que al
mismo tiempo se determine que el valor referencial fue la causa de dicho
desierto, se podra establecer otro vaior referencial diferente al valor referencial
del procedimiento de seleccion de la primera convocatoria; para tal efecto. de
deberd sustentar tal situacion en el nuevo informe del estudio de mercado, que
sustente la nueva convocatoria, precisando el analisis, criterio y procedimiento

.,
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para Ja determinacion del nuevo valor referencial, o cual sera consignado en el
respectivo Resumen Ejecutive, dehiendo contar con una nueva aprobacion del
Expediente de Contratacién.

I Una vez determinado el Valor Referencial, la Subgerencia de Logistica debera
solicitar la certificacion de crédito presupuestal y/o la previsién presupuestal
debiendo en la solicitud consignar de contratacién programado.

Resumen Ejecutivo

La Subgerencia de Logistica de la Municipalidad elaborara el Resumen Ejecutive
del estudio de mercado, teniendo como finalidad detallar toda la informacion que
se utilizd para la determinacion del vator referencial, desde el requerimiento del
area usuaria hasta el criterio establecido para el célculo del valor referencial. La
informacién sera parte integrante del! Expediente de Contratacion del
procedimiento para los correspondientes fines.

Este Resumen ejecutivo debera contener, entre otros lo siguiente:

a. Datos Generales del procedimiento de seleccion: fecha de emision del formato,
dependencia wusuaria, objeto del procedimiente, denominacién de la
contratacion N° de Ref. del PAC, Proyecto de Inversion.

b. Informacidn sobre el requerimiento: Datos de Requerimiento, modificaciones
efectuadas al Requerimiento, sefalar si la contratacion incluirda paquetes,
items, o estandarizacion, Requerimientos Técnicos Minimos y condiciones de
fa contratacion, observaciones al requerimiento, ajustes realizados al
requerimiento.

c. Informe sobre la determinacién del Valor Referencia; posibilidad de emplear
mas de una fuente, fuentes del estudio de mercado, el cual incluye:

* Las fuentes empleadas, tales como cotizaciones, precios historicos,
estructura de costos, precios det SEACE, otras fuentes.

e Otros aspectos considerados en el Estudio; utilizados para la determinacion
de los valores en cada fuente empleada vy en la determinacion del valor
referencia total final.

» Valor Referencial del Procedimiento de Seleccién y antigliedad

d. Informacion Adicional, del estudio de mercado segun la naturaleza de la
contratacionn  (Directiva N° 010-2017-OSCE/CD: Disposiciones scbre el
contenido del Resumen Ejecutivo del Estudic de Mercado.

Responsabilidad y Uso del Formato de Solicitud de Certificacion de Crédito
Presupuestario. '

a. La Subgerencia de Logistica, luego de haber determinado el valor referencial
para la adguisicion de bienes, servicios y obras es la oficina responsabie de
solicitar a la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion la
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Certtificacion de Crédito Presupuestal, a fravés del formato denominado
Solicitud de Certificacion de Credito Presupuestal (Anexo 01).

b. La Certificacion de Crédito Presupuestario y Previsién Presupuestal es
requisito indispensable para la adquisicion de bienes, servicios y obras

c. Es requisito para convocar un procedimiento de seleccién, bajo sancidn de
nulidad, contar con la certificacién de crédito presupuestario o la prevision
presupuestal en todo procedimiento de seleccidn, la Certificacion de Crédito
Presupuestario debe mantenerse desde la convocatoria hasta la suscripcion
del contrato, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad.

d. Para las ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal se requiere,
ademas de la Certificacion de Crédito Presupuestario, el documento suscrito
por el Gerente de Administracién y Finanzas y el Gerente de Planificacion y
Presupuesto, quienes garantice la programacion de los recursos suficientes
para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.

e. En los procedimientos de seleccion, cuya convocatoria se realice dentro del
ultimo trimestre de un afio fiscal, y el ctorgamiento de la Buena Pro vy
suscripcion del contrato se realice en el siguiente afio fiscal. la Gerencia de
Planificacion y Presupuesto, otorgara de forma previa a la convocatoria del
procedimientc de selecciéon, una Constancia de Prevision Presupuestal
correspondiente al valor referencial de la convocatoria.

Incliusién en los Requerimientos de Estructura Estandarizada para las
Consultorias gue permita detallar los Componentes o Rubros,

Responsabilidad

El area usuaria es responsable de la adecuada formulacién del requerimiento,
debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su reformulacién
por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el procedimiento de
contratacidn.

Los términos de referencia, obligatoriamente deben contener los requisitos
detallando los componentes, rubros.

DISPOSICIONES FINALES

El presente documento queda aprobadoe por la Gerencia Municipal y entrara en vigencia
a partir de la fecha de su suscripcion.

ANEXOS
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ANEXQO 01. SOLICITUD DE COTIZACIONES OF EIENES

Comas
SOLICITUD DE COTIZACION N® -201...-SGL/GAFMDC

Sefioras

Direczién

Direccion Electrénica
Contaclo

RUC

*Be nuestra mayor consideracion.
= preseﬂle gs para sohotar nos  remilan  una  cotizacionipropuesta  técnica  -econdmica  por 1@ contratacion  ds
t para la Municipalidad Distrital de Comas

Se ré’T\ITE el archiva adjunto los termmos de refarenciaigspeciicaciones técnicas

3
S UNIDAD DE PRECIO
-~ 1TPEM | CANT. DESCRIPCION MEDIDA UNITARIO PRECIO TOTAL

1
2 J

S R

L Sequn especificaciones tecnicas que se adjuntan: . -

. Agradeceremas remitir su colizacian/propuesta teenca—scondmica 2 mas tardar el dia @i aw owowow . Quedamoes a la espera de

Su pronta respussta.

NOTA:
La cotizacion debera indicar el costo de ta contratacion y debera estar firmado. sequn corresponda,
El precio debera incluis IGY, todos los tributos prubas transporie, inspecciones. asi como cualyuier otre concepto que se e sea aplicable v que
pueda incidir sobre el valor del bien o servicio. sequn corresponda. por lo Gue. se considera que e precio de cotizacion remitdo incluye los
conceptos antes estabecidos

L _,cL PROVEEDOR deberd precisar que cumple con Integridad los requerimientos téenicos minimes {términas de referenciz o especificaciones
[Benicas)

Efc ROVEEDOR incursg en relraso injustificade en el plazo de entrega de los bienes o servicios LA MUNICIPALIDAD le aplicara a EL

PRC{:\/SEDOH una penalidad por cada dia de atraso hasta por un monto equivalente al 10% del monte de Ja orden de compra

Lapendlidad se aplicara automaticamente y se calculard de zcuerdo a la siguiente formula

,Penamad Diaria= 010 x Monto

- F X Plazo en dias

F =0 25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o
F =) 40 para plazcs menores o iguales a sesenta (80) dias

Tanto e monte como &l plazo se refieren. segun corresponda al contrato o item que debit ejecutarse o en caso que estos Involucraran
T, _obligatoriamente de ejecusion periddica. a la prestacidn parcal que fuera materia de retraso
ety °Qtra<s penalidades
s

Esﬁla‘pena\rdau' sera deducida de 10s pagos a cuenta o del pago final.
Q‘EJ&HUO lleque a cubrir el monto maximo de la penalidad. equvalente al diez por ciento (10%;) del monto maxime de 12 peralidad equivalenia
o 1z por cento {10%) del monto cortratado. LA MUNICIPALIDAD podra dejar sin efeclo el rontralo por incumphrmiento del contranista

v"F’ara efecto del calouio de la penalidad diaria s cansidera el monto de! contrato vigente
"' "Sus cofizaciones deben ser remitidas a |a brevedad posibie a la Ofiona de la Subgerencia de Logistica sito er Piaza de Aimas SiN - Distrite de
Comas o al correo slectronico logistica_mde@hotmail 2om
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S P

DECLARACION JURADA

{PARA LAS CONTRATACIONES DE TERCERQS CONSULTORIAS, ASESORIAS Y SIMILARES DESARROLLADQS POR
PERSONAS NATURALES)

e SBAOTES.
. MUNICIPALIDAD DE CCMAS

T, 2" Presente

i & ) N
#% == Dgii consideracion.

-

La {El) que suscribe

e . habiltade vy con  domicilio

—_— Distrito de

real

declaro bajo juraments lo siguiente:

No fener impedimento para contratar con el Estado

el

"3
%

—="  entre otras que correspondan.

b

identificada (o} con DNI

ND

procesal  para  todos  sus

—__ Provincia __

’*\5\ Conozeo. acepto y me someto a las condiciones y procedimientas de la presente contratacion.

_,con RUC N°

efectos en

Departamento de

a%oy respensable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos de la presente contratacion

v::l.:’,’/Conozco y me someto a las sanciones contenidas en la Ley N° 27444, Lay del Procedimiento Administrativo General. Cédigo Civil,

Soy rasponsable de cualquier dafio material o econdémico que pueda causar a fa Enticad o a terceros en el desarrollo de mis

actividades

o%o?’
L%

mpliré con la reserva confidencial de informacion a la que pueda acceder en cumplimiento d¢ la prestacion del servicio

‘ N& dner dentro de la Entidad parientes hasta el cuarte grado de consanguinidad, segundo de afinidad, por razén de matrimonio,
3 VoBe unisé'n de hechs o convivencia, gue sean funcionarios, directivos, servideres publicos y/o parsenal de confianza,
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MUNITEALDAL DISTRITAL DE 00MAS
GEREME & MUNICIPA,,

“Afo del Buen Servicio al Ciudadano”
RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° -2017-GM/IMC

Comas,

VISTO: El Informe N° 068-2017-SGGP-GPPR/MC de fecha 22 de agosto del 2017, de
la Subgerencia de Gestion de Procesos, el Informe N° 2069-2017-SGL-GAE/MC de la
Subgerencia de Logistica, el Memorandum N° xxxxx-2017-GGPR/MC de |a Gerencia de
Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, y el Informe Legal N° xxx-2017-GAJ/MC
respecto a la aprobacion del proyecto de Directiva: “Lineamientos para realizar las
indagaciones en el mercado para determinar el valor referencial, para la emisién y
modificacion de requerimientos, especificaciones técnicas y términos de referencia, e
inclusién en los requerimientos de estructura estandarizada para las consultorias en la
municipalidad distrital de Comas”:

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucion, sefiala que los Organos de Gobierno Local son las
Municipalidades Provinciales y Distritales, las cuales tienen autonomia politica,
econémica y administrativa en los asuntos de su competencia; lo cuatl es concordante
con lo dispuesto en el Articulo (I del Titulo Preliminar de I3 Ley Organica de
Municipalidades - Ley N° 27972 y que dicha autonomia radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativo y de administracion con sujecion al ordenamiento
juridico;

Que, fa Ley de Contrataciones del Estado, Ley N 30225 y modificatorias, tiene por
finalidad establecer normas orientadas a maximizar el valor de los recurses publicos que
se invierten y a promover la actuacién bajo el enfoque de gestion por resultados en las
contrataciones de bienes, servicios y obras, de tal manera qQue estas se efectien en
forma oportuna y bajo las mejores condiciones de precio y calidad, permitan el
cumplimiento de los fines publicos y tengan una repercusion positiva en las condiciones
de vida de los ciudadanos:

Que, el articulo 6° del capitulo || de ia mencionada Ley, senala que los procesos de
contratacion son organizados por la Entidad, como destinatario de los fondos publicos
asignados a la contratacion:;

Que, mediante Informe N° 2069-2017-SGL-GAF/MC de Ia Subgerencia de Logistica
presenta el proyecto de directiva “Lineamientos para realizar las indagaciones en el
mercado para determinar el valor referencial, para la emision vy modificacion de
requerimientos, especificaciones técnicas y términos de referencia, e inclusion en los
requerimientos de estructura estandarizada para tas consultorias en la municipalidad
distrital de Comas”, la conformidad de la Gerencia de Administracion y Finanzas v;
teniendo la revision técnica de la Subgerencia de Gestién de Procesos;

Que, mediante el Informe N° XXX-2017-GAJ/MC de fecha 00 de agosto del 2017 la
Gerencia de Asuntos Juridicos, emite opinion legal favorable respecto del marco juridico
en ei que se encuentra el proyecto de directiva,







Que. en mérito de lo expuesto y de conformidad con las disposiciones legales sefaladas
en la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 y en uso de las atribuciones
conferidas al Gerente Municipal en el numeral j) del articulo 23° del Reglamento de
Organizaciones y Funciones —~ ROF de la Municipalidad de Comas;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 006-2017-SGGP-GPPR/MC:
‘Lineamientos para realizar las indagaciones en el mercado para determinar el valor
referencial, para la emisién y modificacion de requerimientos, especificaciones técnicas
y términos de referencia, e inclusion en los requerimientos de estructura estandarizada
para las consultorias en la municipalidad distrital de Comas”, que como anexo forma
parte integrante de la presente Resoiucion.

ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la Gerencia de Tecnologia de la Informacién
proceda a la publicacion de la Directiva asi como la presente Resolucién en la pagina
Web Institucional: www.municomas.qob.pe .

ARTICULO TERCERO: ENCARGAR a la Subgerencia de Logistica, su difusién a todo
el personal de la Municipalidad Distrital de Comas.

REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

CC Alcaidia

Secretana General

Gerencia de Asesoria Junidica

Gerencia de Adminstracién y Finanzas
Gerercia de Planificacién y Presupuesto
Subgerencia de Logistica

Subgerencia de Gestuén de Procesos







